REGULAMIN OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH

POLITYKA BEZPIECZENSTWA

Spoldzielnia Mieszkaniowa Lokatorsko-Wlasnosciowa

»wBLONIE”

Dotyczy wszystkich komputeréw i systemow informatycznych przetwarzajacych dane osobowe oraz dokumentacji
prowadzonej w sposob tradycyjny w Spotdzielni.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, Dz. U. z 2004r. Nr 100, poz. 1024

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.
Kodeks cywilny

Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej

Statu Spoldzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasnosciowej ,,BLONIE”

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. (Dz. U. z 2004r. Nr 100, poz.
1024) w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych



POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Ochrona danych osobowych w Spoétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wiasnosciowe;j
»BLONIE” Nowych Skalmierzycach ma na celu zapewnienie ochrony prywatnosci osob,
ktérych dane Spétdzielnia przetwarza.

Regulamin okresla zasady ochrony danych osobowych bedacych w posiadaniu Spotdzielni, a
takze okresla obowiazki administratora danych osobowych oraz prawa osob, ktoérych dane
Spéltdzielnia przetwarza.

Kazda osoba majgca dostgp do danych osobowych przetwarzanych w Spoétdzielni jest
zobowigzana do zapoznania si¢ z niniejszym dokumentem.

Zlecenie podmiotowi zewnetrznemu przetwarzania danych osobowych moze nastapic
wylacznie w ramach umowy powierzania przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 31

ustawy.
§2

Przez uzyte w Trescie sformutowania nalezy rozumiec:

1) Dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej,

2) Zbioér danych — kazdy posiadajacy strukture zestaw danych osobowych dostepnych
wedtug okreslonych kryteriow, w ktérym dane sg przetwarzane w szczegolnosci:

— W Kkartotekach,

— W skorowidzach,

— W ksiggach,

— W wykazach,

— W rejestrach,

— W systemach informacyjnych,
— Innych zrédtach ewidencyjnych.

3) Przetwarzanie danych — wszelkie operacje wykonywane na danych osobowych i ich
zbiorach, w szczeg6lnosci: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostgpnianie i usuwanie danych osobowych,

4) Usuwanie danych — zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacja, ktora
nie pozwala na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza,

5) Administrator danych osobowych — podmiot zajmujacy si¢ przetwarzaniem danych
osobowych. Administratorem danych osobowych czlonkéw Spotdzielni, osob
niebedacych cztonkami Spoétdzielni i jej pracownikow jest Spotdzielnia Mieszkaniowa
Lokatorsko-Wtasnosciowa ,,BLONIE” w Nowych Skalmierzycach, a w jej imieniu
Zarzad Spotdzielni,

6) System informatyczny — system przetwarzania informacji wraz ze zwigzanymi z nimi
ludzmi oraz zasobami technicznymi i finansowymi, ktory dostarcza i rozprowadza
informacje.



§3

Celem zabezpieczenia zbioréw danych osobowych, cztonkéow Spoétdzielni, osob niebedacych
cztonkami Spotdzielni i jej pracownikdéw oraz ich przetwarzania jest uniemozliwienie dostepu do
zbioru danych osobom nieuprawnionym badz zabierania ich przez osobe nieuprawniong oraz
zabezpieczenie danych przed ich uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§4

1. Spotdzielnia  Mieszkaniowa  Lokatorsko-Wtasno$ciowa ,,BLONIE” w  Nowych
Skalmierzycach jako administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe dla realizacji
celow statutowych m.in. w zakresie:

— Prowadzenia rejestru cztonkow,

— Prowadzenia rejestru lokali, dla ktorych zostaly zatozone ksiggi wieczyste z adnotacja
0 ustanowionych hipotekach,

— Prowadzenia rejestru lokali mieszkalnych i lokali o0 innym przeznaczeniu,

— Prowadzenia rejestru wykluczonych lub wykreslonych cztonkow ze Spotdzielni,

— Prowadzenia rejestru lokali, dla ktérych ustanowiono podmiot odrgbnej wiasnosci,

— Sporzadzania list niezbednych dla obliczania optat za uzywanie lokali,

— Gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zawartych w indywidualnych
aktach,

— Wywieszania spisu mieszkancow domu i umieszczania nazwisk przy instalacji
domofonowe;j.

2. Spotdzielnia  Mieszkaniowa  Lokatorsko-Wtasnosciowa ,,BLONIE” w  Nowych
Skalmierzycach jako administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe niebedacych
cztonkami Spétdzielni m.in. w zakresie:

— Prowadzenia rejestru lokali, do ktérych zostaly urzadzone ksiegi wieczyste z
adnotacja o ustanowionych hipotekach,

— Prowadzenia rejestru lokali mieszkaniowych i lokali 0 innym przeznaczeniu,

— Prowadzenia rejestru lokali, dla ktorych ustanowiono podmiot odrebnej wlasnosci,

— Prowadzenia rejestru wyrokow z orzeczong eksmisja,

— Prowadzenia rejestru wtascicieli niebedacych cztonkami Spoétdzielni,

— Sporzadzania list niezb¢dnych dla obliczania optat za uzywanie lokali,

— Gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zawartych w indywidualnych
aktach,

— Wywieszania spisu mieszkancow domu i umieszczania nazwisk przy instalacji
domofonowe;j.

3. Spoétdzielnia  Mieszkaniowa  Lokatorsko-Wiasnosciowa ,,BLONIE” w  Nowych
Skalmierzycach jako administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe swoich
pracownikow w zakresie okreslonym przepisami Kodeksu Pracy, poprzez gromadzenie i
przetwarzanie akt osobowych pracownikéw Spotdzielni.

§5

1. Dostep do zbioru danych osobowych oraz do ich przetwarzania moga mie¢ wylacznie osoby,
ktore uzyskaty pisemne upowaznienie wydane przez Zarzad Spotdzielni.

2. Zarzad Spotdzielni prowadzi ewidencje o0sob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.



3. Pracownik, ktéry ma upowaznienie do dostgpu do danych osobowych i ich przetwarzania,
powinien by¢ zapoznany z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

4. Pracownik Spotdzielni, ktory ma dostgp do zbioru danych osobowych i ich przetwarzania,
zobowigzany jest do zlozenia o$§wiadczenia o zachowaniu ich w tajemnicy. Obowiazek ten
istnieje rowniez po ustaniu zatrudnienia przy przetwarzaniu danych osobowych.

§6

Dane osobowe cztonkéow Spotdzielni, osoéb niebedacych cztonkami Spotdzielni i jej pracownikoéw sa
przechowywane i przetwarzane w sposob odpowiednio zabezpieczony.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH W SYSTEMIE
INFORMATYCZNYM

§7

1. Przy obstudze systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sktad, stuzacych
do przetwarzania danych mogg by¢ zatrudnieni wyltacznie pracownicy posiadajacy
upowaznienie wydanych przez Zarzad.

2. Pracownicy, o ktorych mowa ust. 1 odpowiedzialni sg za przeciwdzialanie dostepowi 0soéb
niepowotanych do systemu, w ktorym dane osobowe sg przetwarzane oraz podejmowanie
odpowiednich dziatan w przypadkach wykrycia naruszen w systemie zabezpieczen.

§8

1. Pracownikowi zatrudnionemu przy przetwarzaniu danych osobowych w systemie
informatycznym administrator przydziela odrgbny identyfikator i hasto.

2. Haslo przydzielone pracownikowi zatrudnionemu przy przetwarzaniu danych osobowych
pracownik ma obowiazek utrzymac¢ w tajemnicy, takze po uplywie jego waznosci.

3. Bezposredni dostep do systemu informatycznego zawierajacego dane osobowe moze nastgpié
wylacznie po podaniu identyfikatora i hasta.

4. Haslo powinno zawiera¢ od 5 do 10 znakow.

5. Identyfikator osoby, ktora utracita uprawnienia dostgpu do systemu informatycznego
zawierajacego dane osobowe, nalezy natychmiast wyrejestrowaé z tego systemu a hasto
uniewaznic.

§9

1. Pracownik zatrudniony przy przetwarzaniu danych osobowych w systemie informatycznym
obowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Zarzad Spotdzielni i administratora sieci, gdy:

— Stwierdzi naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego,

— Stan urzadzen, zawarto$¢ zbioru danych osobowych, ujawnione metody pracy, sposob
dziatania programu lub jakosci komunikacji sieci mogg wskazywa¢ na naruszenie
zabezpieczen tych danych.

2. Administrator sieci po stwierdzeniu naruszenia systemu informatycznego ma obowigzek:

— Zabezpieczy¢ $lady pozwalajace na okreSlenie przyczyny naruszenia systemu
informatycznego,

— przeanalizowac i okresli¢ skutki naruszenia systemu informatycznego,

— okresli¢ czynniki, ktore spowodowaty naruszenie systemu informatycznego,
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— dokona¢ niezbednych korekt w systemie informatycznych polegajacych na
zabezpieczeniu systemu przed ponownym jego naruszeniem,

— powiadomi¢ Zarzad Spoéldzielni o naruszeniu systemu informatycznego jego
przyczynach i skutkach oraz podjetych dziataniach korygujacych system.

§10

System informatyczny stuzacy do przetwarzania danych osobowym musi pozwala¢ na udostepnieni
tych danych na piSmie w formie powszechnie zrozumiate;j.

§11

1. Pomieszczenia, w ktorych sg przetwarzane dane osobowe, musza by¢ zamykane na czas
nieobecnosci w nich o0so6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych w taki
sposdb, aby uniemozliwi¢ do nich dostep 0so6b nieuprawnionych.

2. W pomieszczeniach, w ktorych przebywaja osoby postronne, monitory w taki sposob, zeby
uniemozliwi¢ im wglad w dane osobowe.

§12

Urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, zasilane energia
elektryczng, powinny by¢ zabezpieczone przed utrata tych danych spowodowang awarig zasilania lub
zakloceniami sieci zasilajacej.

§13

1. Archiwizowane dane nie powinny by¢ przechowywane w tych samych pomieszczeniach, w
ktérych przechowywane sg zbiory danych osobowych eksploatowane na biezaco.
2. Dane, o ktorych mowa w ust.1 nalezy:
1) Okresowo sprawdza¢ pod katem ich dalszej przydatnosci do odtworzenia danych w
przypadku awarii systemu,
2) Bezzwlocznie usuwac po ustaniu ich uzytecznosci.

§14

1. Zarzad Spotdzielni moze udostepni¢ dane osobowe czitonka Spoétdzielni najwyzszemu
organowi Spotdzielni, Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy w sprawie danego
czlonka toczy si¢ postgpowanie wewnatrzspoldzielcze w trybie okre§lonym postanowieniami
Statutu Spotdzielni.

2. Udostepnienie danych osobowych przetwarzajacych przez Spoldzielni¢ osobom fizycznym
lub podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy prawa moze nastapi¢ za zgoda
Zarzadu Spotdzielni na pisemnie umotywowany wniosek, chyba ze przepis szczegélny
stanowi inaczej.

3. Dane osobowe udostgpnia si¢ na pisemny, umotywowany wniosek, chyba, ze przepis innej
ustawy stanowi inaczej. Wniosek powinien zawiera¢ informacje umozliwiajagce wyszukanie w
zbiorze zadanych danych osobowych oraz wskazywac ich zakres i przeznaczenie.

4. Spoéldzielnia Mieszkaniowa Lokatorsko-Wlasnosciowa w Nowych Skalmierzycach moze
odmoéwi¢ udostgpniania danych osobowych w przypadkach okreslonych ustawa o ochronie
danych osobowych.

5. Umieszczenie nazwiska na spisie mieszkancow domu lub instalacji domofonowej jest
mozliwe po wyrazeniu pisemnej zgody przez osobe, ktorej dane dotycza.
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Spotdzielnia moze udostepni¢ dane osobowe innym podmiotom np. w celu rozliczania
kosztow energii cieplnej, w celu wydrukowania ksigzeczek do wnoszenia optat z tytulu
uzywania lokalu w drodze umowy zawartej na piSmie.

Uzyskanie informacji telefonicznej dotyczacej osoby zamieszkujacej pod wskazanym
adresem, uzytkownika lokalu uzytkowego albo garazowego nastepuje po uprzednim podaniu
numeru karty ustalonego indywidualnie dla kazdego lokalu znajdujacego si¢ na
zawiadomieniu o wysokosci optat za uzywanie lokalu.

Korespondencja dostarczana cztonkom Spoldzielni oraz osobom niebedacym cztonkami
Spotdzielni nie moze by¢ w formie otwartej. Dostarczanie korespondencji powinno odbywacé
si¢ w taki sposob, by dane wynikajace z jej treSci nie byly udostgpnione osobom
nieupowaznionym.

§15

W umowach zawieranych przez Spotdzielnie w przypadku zaistnienia okolicznosci powierzenia
danych osobowych podmiotowi zewnetrznemu, w celu wykonania okresowych czynnosci na tych

danych, kazdorazowo wymagany jest zapis o powierzeniu danych osobowych, badz zawarcia odrgbne;j
umowy powierzenia na zasadach przewidzianych w art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych.

1.

2.

1.

§16

Osoba, ktorej dane przetwarzane sa przez Spotdzielnie ma prawo:
1) Do informaciji o:
— Sposobie przetwarzania danych osobowych (r¢cznie przetwarzanie danych,
metody informatyczne, w tym sieci komputerowej),
— Tresci danych,
— Sposobie udost¢pniania danych osobowych oraz odbiorcach lub kategorii
odbiorcéw danych,
2) Zadania uzupelnienia, uaktualnienia i sprostowania danych.
Informacji, o ktérych mowa w ust. 1 Zarzad Spoétdzielni, jest zobowigzany udzieli¢ w terminie
30 dni od daty otrzymania wniosku.

§17

Integralng cze$¢ stanowia zataczniki w postaci:

1) Zatacznik nr 1 — Wykaz pomieszczen

2) Zalacznik nr 2 — Wykaz zbiorow danych

3) Zatacznik nr 3 — Ewidencja 0s6b upowaznionych

4) Zatacznik nr 4 — Wykaz udostepnien danych innym podmiotom

5) Zafacznik nr 5 — Wykaz podmiotow, z ktérymi zawarto umowy powierzenia
przetwarzania

6) Zatacznik nr 6 — Wykaz udostepnien danych osobowym osobom, ktére dotyczg

7) Zalacznik nr 7 — Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem przetwarzania
danych osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

8) Zalacznik nr 8 — Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Spétdzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasnosciowej ,,BLONIE” —  zatrudnionych na
stanowiskach administracyjno-biurowych



9) Zalacznik nr 9 — Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Spotdzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasnosciowej ,,BLONIE” —  zatrudnionych na
stanowiskach dozorcy

10) Oswiadczenie czlonka Rady Nadzorczej do przestrzegania tajemnicy w zakresie
danych osobowych czlonkow, o0s6b niebgedacych cztonkami Spoétdzielni i
pracownikow Spoétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasnos$ciowej ,,BLONIE”

11) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

§18

Regulamin ochrony danych osobowych Polityka Bezpieczenstwa zostal zatwierdzony Uchwata Rady
Nadzorczej nr 6 / 2018 z dnia 28.03.2018r. i obowigzuje od dnia 28.03.2018r. Jednoczesnie tracg moc
poprzednie Regulaminy ochrony danych osobowych.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

WYKAZ POMIESZCZEN W KTORYCH PRZETWARZANE SA DANE OSOBOWE
(wszystkie miejsca, pomieszczenia, pokoje, w ktérych dokonuje sie operacji na danych

ul. Kaliska 24d/12
Nowe Skalmierzyce

osobowych)

Aniela Kupczunas
Grazyna Machowicz

Zamek w drzwiach

ul. Kaliska 24d/12
Nowe Skalmierzyce

Ksiggowos¢ Sekretariat

Patrycja Toczkowska
Agnieszka Witczak
Grazyna Machowicz

Zamek w drzwiach

ul. Kaliska 24d/12
Nowe Skalmierzyce

Sala konferencyjna

Aniela Kupczunas
Patrycja Toczkowska
Agnieszka Witczak
Grazyna Machowicz

Rada Nadzorcza

Zamek w drzwiach

ul. Kaliska 24d/12
Nowe Skalmierzyce —
przynalezna piwnica

Archiwum

Aniela Kupczunas
Patrycja Toczkowska
Agnieszka Witczak
Grazyna Machowicz

Zamek w drzwiach

Pomieszczenie nr 2

Ksiegowos¢
Sekretariat

Lazienka

Korytarz

Pomieszczenie nr 3
Sala konferencyjna

Pomieszczenie nr 1
Kasa




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

WYKAZ ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH

Opis struktury zbioréw

Nazwa zbioru / wskazujacy zawarto§¢ Sposéb przeplywu danych
L.p| zasobudanych Cel przetwarzania Aplikacja/system/ewidencja poszczegolnych pél pomiedzy poszczegolnymi
osobowych informacyjnych i powiazania systemami
miedzy nimi
1 Zbioér danych Realizacja czynno$ci | ADA - CZYNSZE Z.1.S PIXEL | nazwiska i imiona przeptyw do systemu kopii
cztonkéw SMLW | statutowych - dane w bazie SQL data i miejsce urodzenia zapasowych na DVD
BLONIE Spoétdzielni dres zmieszkania
numer ewidencyjny PESEL
seria i numer dowodu osobistego
2 Dane kadrowe Realizacja i a) archiwum papierowe (teczki z | a) imig, nazwisko, data urodzenia, | a) do b) dane pracownikow sa
(pracownikow na rozliczanie uméw 0 aktami pracownikéw w nr PESEL, NIP, adres rgeznie przepisywane z umow
umowe o prace) pracg oraz rozliczanie | pomieszczeniu Ksiggowosci w | zamieszkania, wynagrodzenie do systemu
podatku, sktadek i zamknigtej szafie) b) analogicznie jak w a) b) do c) dane do systemu
$wiadczen ZUS b) system AGA Kadry i Ptace ¢) analogicznie jak a) oraz Platnik przenoszone sg
¢) system Platnik informacje o sktakach ZUS automatycznie za pomoca
d) pliki na dysku d) analogiczie jak b) funkcji eksport
b) do d) wykonywane sa
kopie zapasowe danych na
DVD
3 | Wspolpracownicy | Rozliczenie uméw o | a) archiwum papierowe (teczka | a) imig, nazwisko, data urodzenia, | a) do b) dane pracownikow sg
dzieto / zlecenie oraz | zumowami w pomieszczeniu nr PESEL, NIP, adres recznie przepisywane z umow
rozliczenie podatku, | Ksiggowos$ci w zamknigtej zamieszkania, wynagrodzenie do systemu
sktadek i $wiadczen szafie) b) analogicznie jak w a) b) do c) dane do systemu
ZUs b) system AGA Kadry i Place c) analogicznie jak a) oraz Platnik przenoszone sg
c) system Platnik informacje o skfakach ZUS automatycznie za pomoca
d) pliki na dysku d) analogiczie jak b) funkcji eksport
b) do d) wykonywane sa
kopie zapasowe danych na
DVD
4 | Dane stuzbowe Kontakty biznesowe | a) papierowe - wizytowki w Zakres podanych danych zalezy Nie ma przeptywu danych
partnerow biurze od partnera biznesowego
biznesowych i b) elektroniczne - dane stuzbowe
potencjalnych w e-mailach
partenrow
5 | Dane osob nie Zarzadzanie a) archiwum umoéw papierowych | Imig i nazwisko, seria i nr dowodu | a) do b) dane klientéw sg
bedacych nieruchomo$ciami - przechowywanie w osobistego, PESEL, data i miejsce | przepisywane z uméw do
cztonkami SMLW | stanowigcymi zasob | wydzielonych pomieszczeniach | urodzenia, NIP, adres bazy danych
BLONIE spoldzielni, b) dane w bazie SQL zamieszkania, adres do b) do c) z bazy danych
komunikacja z ¢) system kopii zapasowych korespondencji, nr telefonu eksportowane sg kopie
osobami nie zapasowe danych po czym
bedacymi cztonkami kopiowane na DVD
spotdzielni




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

EWIDENCJA OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH
L.p. Imie i Nazwisko Stanowisko/ Zakres Data nadania Data ustania Identyfikator / Login w
komérka R — upowaznienia upowaznienia danym systemie
organizacyjna (okreslenie, do jakich informatycznym
zbiorow dana osoba ma
dostep, zgodnie z
zatgcznikiem numer 2 do
Polityki Bezpieczenstwa)
1. | Agnieszka Witczak Prezes 1,2,3,45 27.03.2018
2. | Patrycja Gtowna 1,2,3,45 27.03.2018
Toczkowska Ksiegowa
3. | Aniela Kupczunas Kasjerka 1,2345 27.03.2018
Ksiegowa
4. Grazyna Kasjerka 1,2,3,45 27.03.2018
Machowicz Ksiggowa
5.
6.
1.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

WYKAZ UDOSTEPNIEN DANYCH OSOBOWYCH INNYM PODMIOTOM

L.p. Imieg i Nazwisko/Nazwa Data Nazwa podmiotu, ktéremu Cel Zakres Rodzaj
zbioru udostepnienia udostepniono dane(np. udostepnienia udostepnionych zbioru/zasobu i
upowazniony organ, (podstawa danych jego lokalizacja
instytucja lub inny, ktéry prawna/numer
wykazat uprawnienie do umowy)
udostepnienia mu danych)
(mozliwie najpemiejszy (jakie dane zostaty (np. papierowy
opis osoby, ktérej dane udostepnione) wydruk, dane
zostaty udostepnione lub wfor_mle )

cafego zbioru) elektronicznej)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

WYKAZ PODMIOTOW, Z KTORYMI ZAWARTO UMOWY

POWIERZENIA PRZETWARZANIA

L.p. Nazwa podmiotu, Data Cel Zakres OkreSlenie
ktoremu powierzono | powierzenia | powierzenia powierzonych zbioru/zasobu
dane oraz numer danych
O\l;lvri';?\;\glia (jakie dane zostaty
P powierzone)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

WYKAZ UDOSTEPNIEN DANYCH OSOBOWYCH

OSOBOM, KTORE DOTYCZA

L.p.

Imig¢ i nazwisko osoby,
ktorej dane sa udostepniane

Data

udost¢pnienia

Rodzaj zbioru/zasobu i jego lokalizacja

(np. papierowy wydruk danych zawartych

w okreslonym zbiorze)

10.
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

Imie i Nazwisko

Stanowisko stuzbowe

OSWIADCZENIE

o0 zapoznaniu si¢ z Regulaminem ochrony danych osobowych — Polityka Bezpieczenstwa w Spotdzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko-Wiasnosciowej w Nowych Skalmierzycach

Stwierdzam wlasnor¢cznym podpisem, ze zapoznatem/am si¢ z Regulaminem ochrony danych
osobowych - Polityka Bezpieczenstwa w Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasnosciowej
,,BLOIE” w Nowych Skalmierzycach.

Jednoczesnie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
zobowiazuje¢ sie do ochrony przed niepowotanym dostgpem, nieuzasadniona modyfikacja lub
zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, danych osobowych przetwarzanych w
Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasnosciowej ,,BLONIE” w Nowych Skalmierzycach oraz
do zachowania ich w tajemnicy w czasie trwania jak i po ustaniu zatrudnienia.

Roéwnoczesnie oswiadcza, ze zostatem/am poinformowany/a o odpowiedzialnosci stuzbowe;j i karnej z
ochrong danych osobowych.

Data i podpis
sktadajacego o$wiadczenie

14



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

UPOWAZNIENIE Nr /

Do przetwarzania danych osobowych w Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wiasnosciowej w
Nowych Skalmierzycach — zatrudnionych na stanowiskach administracyjno-biurowych

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych, Zarzad
Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wthasnosciowej w Nowych Skalmierzycach upowaznia
Pana/Panig zatrudnionego/zatrudniong na stanowisku
do przetwarzania danych osobowych w celach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw zgodnie z
zakresem czynno $cina stanowisku.

Ninigjsze upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych osobowych w formie tradycyjnej (kartoteki,
rejestry, spisy itp.) i elektronicznej.

Upowaznienie wygasa z chwilg rozwigzania umowy o pracg lub zmiany stanowiska pracy.

Jednoczesnie Zarzad Spoldzielni zobowigzuje Pana/Panig do zachowania tajemnicy przetwarzanych
danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Nowe Skalmierzyce, dnia

Administrator Danych Osobowych
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Zatgcznik nr 9 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

UPOWAZNIENIE Nr /

Do przetwarzania danych osobowych w Spétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko- Wiasnosciowej w
Nowych Skalmierzycach — zatrudnionych na stanowiskach dozorcy

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych, Zarzad
Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasno$ciowej w Nowych Skalmierzycach upowaznia
Pana/Pania zatrudnionego/zatrudniong na stanowisku dozorcy do
przetwarzania danych osobowych cztonkéw Spotdzielni oraz 0sob niebedacych cztonkami Spotdzielni

w zakresie dorgczania korespondencji.

Korespondencja dorgczana jest w formie zamknigtej, ktéra gwarantuje wlasciwa ochrone danych
przed zapoznaniem si¢ z jej tre§cig osobom nieuprawnionym.

Upowaznienie wygasa z chwilg rozwigzania umowy o prace lub zmiany stanowiska pracy.

Jednoczesnie Zarzad Spoldzielni zobowigzuje Pana/Panig do zachowania tajemnicy przetwarzanych
danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Nowe Skalmierzyce, dnia

Administrator Danych Osobowych
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Zatgcznik nr 10 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

OSWIADCZENIE

Czlonka Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasnosciowej w Nowych
Skalmierzycach na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r.

Oswiadczam, iz zobowigzuje si¢ do przestrzegania tajemnicy w zakresie danych osobowych
dotyczacych cztonkdéw, os6b niebgdacych cztonkami Spotdzielni i pracownikéw Spoétdzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko-Wtasnosciowej w Nowych Skalmierzycach, ktore uzyskalem/am w
zwigzku z pelnieniem funkcji cztonka Rady Nadzorcze;.

Uzyskane informacje zwigzane z wykonywaniem funkcji czlonka Rady Nadzorczej nie bede
rozpowszechnial/a ani wykorzystywat/a w celach innych niz to wynika z uprawnien nadzorczo-
kontrolnych okreslonych w ustawie Prawo spotdzielcze i Statucie Spotdzielni.

Nowe Skalmierzyce, dnia

Nazwisko i Imi¢

Podpis
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Zatgcznik nr 11 do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych — Polityka Bezpieczenstwa

Imig¢ i Nazwisko

Adres

PESEL Telefon Mail

OSWIADCZENIE

o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Spotdzielnie Mieszkaniowg
Lokatorsko-Wiasnosciowg w Nowych Skalmierzycach

Spotdzielnia Mieszkaniowa Lokatorsko-Wtasnosciowa ,,.BLONIE” z siedziba przy ul. Kaliskiej
24d/12 w Nowych Skalmierzycach jest Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002r., Nr 101, pdz. 926 z pdzn.
Zm.) i zgodnie z w/w ustawg przetwarza dane osobowe w celu realizacji dziatan statutowych.

Spoldzielnia udostepnia przetwarzane dane osobowe wylacznie osobom do tego upowaznionym na
mocy odpowiednich uregulowan wewnetrznych lub przepisow prawa.

Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a, ze administratorem moich danych jest Spotdzielnia
Mieszkaniowa Lokatorsko-Wtasnosciowa ,,BLONIE” z siedzibg przy ul. Kaliskiej 24d/12 w Nowych
Skalmierzycach oraz o prawie dostgpu do tresci danych, ich poprawiania i uzupehiania.

Obowiazek podania danych osobowych wynika z art. 30 ustawy Prawo Spotdzielcze i postanowien
Statutu Spotdzielni; w pozostatym zakresie dane osobowe podaje¢ dobrowolnie.

Nowe Skalmierzyce, dnia

Podpis
sktadajacego o$wiadczenie
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